FENIX

INSTRUKCJA — PROSZE PRZECZYTAC UWAZNIE

Dokumenty ktére nalezy wypetni¢ i dotagczyé do rozliczenia podatku dochodowego

Formularz zgtoszeniowy

Zestawienie przychodoéw i kosztéw

Dokumenty ktére nalezy dotaczyé¢ do rozliczenia podatku dochodowego

Zaswiadczenie EU/EWR o dochodach z Polski podatnik + ewentualnie partner fiskalny
(wspotmatzonek) jesli chcesz podwoic¢ kwote wolng od podatku.

Faktury wystawione zleceniodawcom

Faktury kosztowe zwigzane z prowadzeniem firmy

Potwierdzenie rejestracji firmy Gewerbeanmeldung

Potwierdzenie likwidaciji firmy (je$li posiadasz) Gewerbeabmeldung

Wszystkie rozliczenia roczne od pracodawcy z Niemiec dokument
Lohnsteuerbescheinigung

Podpisz umowe:

Prosze podpisa¢ umowe w dwéch egzemplarzach (w miejscu ,Zleceniodawca”) oraz na
kazdej stronie postawi¢ parafke. Wystaé nam obydwie podpisane umowy. Podpiszemy je
i jedng odeslemy do Pana/Pani.

Siedziba gtéwna Godziny otwarcia Kontakt www.fenixtax.pl
FENIXTAX Pn-Pt 33 82933 91
ul. Zywiecka 155a 9:00-17:00 515 096 602

43-300 Bielsko-Biata biuro@fenixtax.pl
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Wszystkie dokumenty odeslij do nas poczta.

Adres:

Fenixtax 1 Sp. z o.0.

ul. Zywiecka 155 a

43-300 Bielsko-Biata

Adres mailowy: biuro@fenixtax.pl

Ptatnos¢ z gory: rozliczenie koszt 900 zt

Dane do przelewu:

Fenixtax 1 Sp. z o.0.

ul. Zywiecka 155 a

43-300 Bielsko-Biata

Tytut przelewu: Optata + imie i nazwisko

Numer rachunku bankowego:PL 48 1050 1070 1000 0090 8127 0101

Siedziba gtéwna Godziny otwarcia Kontakt www.fenixtax.pl
FENIXTAX Pn-Pt 338293391
ul. Zywiecka 155a 9:00-17:00 515 096 602
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Umowa nr.........

Zawarta w dniu

o Swiadczeniu ustug w zakresie rozliczenia GEWERBE z dochodami ze stosunku pracy

w Niemczech za rok/lata

pomiedzy firma Fenixtax 1 Sp.z o.0., NIP 937 273 56 71

zwang dalej Zleceniobiorca,
a Panem/Pania

adres:

zwany/a dalej Zleceniodawca.

§1
1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy dokumenty
podatkowe do rozliczenia GEWERBE z dochodami ze stosunku
pracy w Niemczech. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
dochowania poufnoéci w stosunku do tresci dokumentéw
przekazanych przez Zleceniodawce.
2. Zleceniodawca jest zobowigzany do niezwtocznego
informowania Zleceniobiorcy o wszelkiej korespondencji
otrzymanej z Niemczech, a dotyczgcej zwrotu podatku oraz
o dokonaniu zwrotu podatku w jakiejkolwiek formie. W razie
niewykonania powyzszego zobowigzania Zleceniodawca nie
podnosi odpowiedzialno$ci za brak mozliwosci odwotania sie od
decyzji Urzedu Skarbowego.

§2
1. Zleceniodawca w dniu podpisania umowy zobowigzuje sie do
whniesienia optaty w wysokosci 900 PLN za kazdy rok
rozliczeniowy ktérego przedmiotem jest niniejsza umowa. Optata
obejmuje wytgcznie wykonanie deklaracji podatkowej i wystanie
jej do Urzedu Skarbowego. Wszelkie dodatkowe czynno$ci takie
jak sporzadzenie pisma, odwotania do Urzedu, korekty
rozliczenia, odpowiedzi na zapytania Urzedu Skarbowego sg
dodatkowo ptatne i bedg wyceniane indywidualnie w zalezno&ci
do ztozono$&ci sprawy i nie sg przedmiotem niniejszej umowy
2. W przypadku gdy Zleceniodawca zleci wykonanie ustugi za
posrednictwem biura wspotpracujgcego z Fenixtax umowa staje
sie wazna po otrzymaniu opfaty za wykonanie ustugi.
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3. Klient ma prawo zrezygnowac¢ z ustugi po podpisaniu
niniejszej umowy, jednak tylko w przypadku gdy deklaracja
podatkowa bedaca przedmiotem niniejszej umowy nie zostata
wystana do zagranicznego Urzedu Skarbowego. W przypadku
rezygnacji klienta zostanie naliczona optata manipulacyjna ze
wzgledu na po$wigcony mu czas podczas przyjmowania
dokumentow zwigzanych z ztoZzeniem deklaracji podatkowe;j.
Optata manipulacyjna wynosi rownowarto$¢ kwoty wniesionej za
wykonanie ustugi.

4. W przypadku przedtuzajgcego sie okresu oczekiwania na
rozpatrzenie deklaracji podatkowej Zleceniodawcy przystuguje
bezptatne pismo ponaglajace Urzad Skarbowy do wydania
decyzji. Zleceniodawca nie ma jednak prawa do wysuwania
jakichkolwiek roszczen/odszkodowan wobec Zleceniobiorcy za
przedtuzajacy sie okres oczekiwania na rozpatrzenie deklaraciji
podatkowej przez wtasciwy Urzad Skarbowy

Zleceniodawca: data i podpis

Kontakt www.fenixtax.pl

338293391
515 096 602
biuro@fenixtax.pl
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§3

4. Zleceniobiorca nie odpowiada za:

nieterminowe rozpatrywanie rozliczenia podatkowego przez
wiasciwe urzedy podatkowe,

zaginigcie dokumentacji w Urzgdzie Podatkowym lub
urzedzie pocztowym,

tre$¢ decyzji wydanych przez zagraniczne urzedy
podatkowe,

dokumenty ztozone przez Zleceniodawce zawierajgce btedy
i pomyiki.

Zleceniobiorca: podpis
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§4
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg
zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego. Zmiana
niniejszej umowy wymaga dla swojej waznosci zachowania
formy pisemne;j.
2. Wszelkie spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy
rozstrzygac bedzie Sad Rejonowy wtasciwy dla siedziby
Zleceniobiorcy.
3. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca: data i podpis
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Zatgcznik nr 1 do umowy z klientem
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest firma
Fenixtax 1 Sp.z o.0. prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg

pod adresem uI.ZyWiecka 155a, 43-300 Bielsko-Biata. Wszelkie
pytania dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
(dane) nalezy kierowac¢ na adres biuro@fenixtax.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie sie odbywac¢
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B) Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L nr 119 str.1)
(RODO) w celu realizacji i obstugi Umowy zawartej pomiedzy
Panig/Panem a Administratorem Danych; na podstawie art. 6 pkt 1
lit. F) RODO w prawnie usprawiedliwionym interesie
Administratora Danych jakim jest ochrona przed ewentualnymi
roszczeniami na drodze cywilnej zwigzanymi z realizacjg
wskazanej wyzej Umowy; oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. C)
RODO w zwigzku z koniecznoscig wypetnienia obowigzkow
prawnych przez Administratora Danych, w tym obowigzkow
podatkowych..Pani /Pana dane osobowe bedg przetwarzane
przez okres realizacji Umowy a takZze po jej zakonczeniu w celu jej
rozliczenia z zastrzezeniem, ze okres przetwarzania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przediuzony o okres
przedawnienia roszczen, jakie mogg mie¢ zwigzek z realizacja
Umowy lub tez z Pani/Pana osobg lub jezeli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do celowego dochodzenia roszczen
lub obrony przed roszczeniami strony przeciwnej, co stanowi
prawnie usprawiedliwiony interes administratora
danych.Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz prawo ich poprawiania, sprostowania, usuniecia,
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ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.
Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne, ale
niezbedne do realizacji Umowy

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
przekazywane nastepujgcym odbiorcom danych: zagraniczny
urzad skarbowy wtasciwy dla podatnika, administratorowi
oprogramowania stuzgcego do obstugi biura, biuro rachunkowe
wspoétpracujgce z Fenixtax przyjmujgce Pan/Pani ustuge Poza
wskazanymi , Pani/Pana dane mogg by¢ udostepnione wytgcznie
podmiotom upowaznionym do tego na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.

Zleceniodawca: data i podpis

Kontakt www.fenixtax.pl

33 8293391
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Formularz Zgtoszeniowy

v— Odpowiedz na kazde pytanie zadane w formularzu zgtoszeniowym
AB Wypetnij drukowanymi literami, a prawidtowe odpowiedzi zaznacz ,X”

ﬁ Pamietaj o przygotowaniu i zatgczeniu odpowiednich dokumentow

é?— Podpisz sie czytelnie w miejscu oznaczonym (nie drukowanymi literami)

Masz problem z wypetnieniem dokumentow?

Zadzwon na 33 829 33 91 lub napisz na biuro@fenixtax.pl
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Formularz zgloszeniowy GEWERBE za rok:

I:|20'I... I:|20'I... I:|20'I... I:|202...

Dane osobowe

Imie Nazwisko

Data urodzenia Stan cywilny

Tel. kontaktowy e-mail

Czy nadal jeste$ zameldowany w Niemczech Czy nadal prowadzisz firme w Niemczech
TAK NIE TAK NIE

Adres zameldowania w Niemczech

Numer identyfikacyjny (nalezy koniecznie podac)

Steuernummer (nip w firmy w Niemczech) nalezy obowigzkowo poda¢

Od kiedy faktycznie pracujesz u tego pracodawcy w Niemczech

Dane partnera (Wspoétmatzonek/ Konkubina/Matka Dzieci)

Imie Nazwisko
Data urodzenia Data Slubu
Dochéd zony Data rozwodu/
(PLN) separacji
Adres

zamieszkania
Prowadzac dziatalnos¢ gospodarcza

Bytem ptatnikiem VAT (Umsatzsteuer) Nie bytem platnikiem VAT(Umsatzsteuer)

Jezeli byte$ podatnikiem VAT (Umsatzsteuer) w Niemczech niestety w tym przypadku nie jeste$my w stanie
wykona¢ dla Ciebie rozliczenia

Poza wiasng dziatalnoscia: Bytem zatrudniony w charakterze pracownika w Niemczech

Nie bytem zatrudniony w charakterze pracownika w Niemczech
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Dojazdy do Polski
llo§¢ km podajemy jednostronnie z Niemiec do Polski, natomiast ilo§¢ dojazdéw dotyczy catego roku
kalendarzowego (Jezeli rozliczasz wiecej lat podatkowych dojazdy wypetniany za kazdy rok)

Dojazdy do Polski || 0S¢ dojazdéw llo$¢ km Rok podatkowy
Dojazdy do Polski || 10S¢ dojazdow llo$¢ km Rok podatkowy
Dojazdy do Polski | !l0s¢ dojazdow llo$¢ km Rok podatkowy

llos¢ dojazdow llos¢é km Rok podatkowy

Dojazdy do Polski

Koszty mieszkania w Niemczech
Koszty mieszkania w Niemczech odliczamy tylko jezeli mozemy je udokumentowac i zostaty
one przez pracownika

Koszty mieszkania || Roczny koszt w euro Rok podatkowy
Koszty mieszkania || Roczny koszt w euro Rok podatkowy
Koszty mieszkania || Roczny koszt w euro Rok podatkowy
Koszty mieszkania || Roczny koszt w euro Rok podatkowy

ZGODNA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celow zwigzanych z realizacjg
zwrotu podatku oraz celéw marketingowych,

Zleceniodawca: data i podpis
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1. Koszty

Jezeli osiggniety przez Panstwa przychdéd w danym roku podatkowym przekroczyt
8.000 € warto zebrac jak najwiekszg ilos¢ dokumentow, ktore potwierdzg osiggniecie
kosztdw. Zebrane faktury i paragony kosztowe wptywajg na wyliczenie osiggnietego
dochodu, co wigze sie z wyliczeniem wysokosci podatku. Nalezy pamietaé, aby podane
nizej koszty byty zgodne ze stanem faktycznym oraz udokumentowane rachunkami lub
paragonami. W przypadku faktur z krajéw z poza Niemiec (oraz strefy walutowej Euro)
nalezy podac¢ walute.

Rodzaj kosztu Kwota/Waluta

Materiaty i surowce

Koszty podwykonastwa

Pensje pracownikéw

Skfadki ubezpieczeniowe pracownikow

Koszty utrzymania biura (czynsz, ogrzewanie, prad, itd.)
Koszty medialne telekomunikacyjne (internet, telefon)
Koszty ksiegowe / doradztwo podatkowe

Koszty marketingowe (reklama)

Materiaty biurowe

Poczta

Koszty edukacyjne (szkolenia, kursy)

Utrzymanie pojazdu (ubezpieczenie, KFZ-Steuer)
Koszty noclegu oraz podrézy (delegacije)

Inne koszty podrézowania (vilety autobusowe/lotnicze, paliwo, naprawa samochodu)
Ubezpieczenie zdrowotne

Dodatkowe ubezpieczenia (jakie?)

Odsetki od zadtuzenia
Inne koszty (jakie?)

Suma w Euro
Suma w innej walucie

Siedziba gtéwna Godziny otwarcia Kontakt www.fenixtax.pl
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2. Przychody oraz dochody

Sporzadzenie zaznania podatkowego wymaga podania dochodow Swiatowych
opodatkowanych podatkiem dochodowym oraz majgcych wptyw na wysokosc¢
wymienionego podatku. Ukrycie lub zatajenie osiggnietych dochodéw moze prowadzi¢
do konsekwencji prawno-skarbowych.

Rodzaj przychodu Kwota/Waluta

Przychdd z dziatalnosci gosp. w Niemczech
Dochdd z tytutu zatrudnienia w DE

Zasitek chorobowy (Krankengeld)

Zasitek macierzynski (Elterngeld)

Zasitek dla bezropotnych (Arbeitslosengeld)
Zasitek upadtosciowy (Insolvenzgeld)
Dochody w Polsce

Inne dochody (jakie?)

Suma w Euro
Suma w innej walucie
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Bescheinigung EU/EWR Zaswiadczenie / kraje UE/EOG

Der auslédndischen Steuerbehorde zur Einkommensteuererklarung 20
-  fur Staatsangehdrige von Mitgliedstaaten der Europaischen Union (EU) und des Europaischen Wirtschaftsraums (EWR)
- flr Angehorige des deutschen 6ffentlichen Dienstes, die im dienstlichen Auftrag auBerhalb der EU/des EWR tatig sind

’ § 1 a Abs. 2 Eikommensteuergesetz)
@8 Angaben zur Person Dane osobowe

1 Steuerpflichtige Person (Stpfl.),bei Ehegatten: Ehemann Ehefrau / Zona
Osoba podlegajqca opodatkowaniu, w przypadku matzonkow: mqz
Name / Nazwisko Name / Nazwisko
2
Vorname / Imie Vorname / Imie
3
Geburtsdatum / Data urodzenia Staatsangehorigkeit / Obywatelstwo | Geburtsdatum / Data urodzenia | Staatsangehdérigkeit / Obywatelstwo
4|‘|‘I|| IIIIIII
Anséssigkeitsstaat / Kraj zamieszkania Anséssigkeitsstaat / Kraj zamieszkania
5
Postleitzahl, Wohnort / Kod pocztowy, miejsce zamieszkania Postleitzahl, Wohnort / Kod pocztowy, miejsce zamieszkania
6
StraBle, Hausnummer / ulica i numer domu StraBle, Hausnummer / ulica i numer domu
7
Verheiratet seit dem Verwitwet seit dem Geschieden seit dem Dauernd getrennt lebend seit dem
Zonaty/mezatka od dn. Wdowiec/wdowa od dn. Rozwiedziony /a od dn. W trwalej separacji od dn.
8
9
Einkiinfte, die im Ansissigkeitsstaat der Besteuerung unterliegen [ Ry oIy o e AT e e e e
10 .
Stpfl./Ehemann Osoba podlegajqca opodatkowaniu/maqz; Ehefrau /Zona
Betrag / Wihrung Betrag / Wihrung Betrag / Wihrung Betrag / Wihrung
11 kwota / waluta kwota / waluta kwota / waluta kwota / waluta
Bruttoarbeitslohn Bruttoarbeitslohn
Wynagrodzenie Wynagrodzenie
brutto brutto
12
‘Werbungskosten Werbungskosten koszty
koszty uzyskania uzyskania przychodu
przychodu
13 - | - >
Andere Einkiinfte z.B. aus Gewerbebetrieb, Andere Einkiinfte z.B. aus Gewerbebetrieb,
Kapitalvermogen, Vermietung u. Verpachtung Kapitalvermogen, Vermietung u. Verpachtung
Posostate przychody np. z dziatalnosci gospodarczej, Posostate przychody np. z dziatalnosci gospodarczej, kapital:
1 4 kapitatu wynajmu lub dzierzawy
Art der Einkiinfte / rodzaj przychodéw Art der Einkiinfte / rodzaj przychodéw
15
16

17 Unterschrift/Podpis Zapewniam, Ze powyzsze dane sq wedlug mojej wiedzy prawdziwe

18 Ich versichere, dass ich die vorstehenden Angaben wahrheitsgemif3 nach bestem Wissen und Gewissen gemacht habe.

Datum / data Datum / data
19
20 Unterschrift Stpfl./Ehemann Podpis osoby podlegajqcej opodatkowaniu/ meza Unterschrift Ehefrau/ podpis Zony
Bestitigung der auslindischen Steuerbehorde Poswiadczenie zagranicznego organu podatkowego
22 . . . . .
Name und Anschrift der auslindischen Steuerbehérde / Nazwa i adres zagranicznego organu podatkowego
23
24

Es wird hiermit bestitigt, / Niniejszym poswiadczamy,
25 | 1. dass die genannte(n) steuerpflichtige(n) Person(en) 20 ihren Wohnsitz in unserem Staat hatte(n);

26 ze wyzej wymieniona/e osoba/osoby podlegajqce opodatkowaniu, wr.20. . miata/mialy swoje miejsce zamieszkania w naszym kraju;
2.  dass nichts bekannt ist, was zu den vorstehenden Angaben iiber die personiichen Verhiltnisse und iiber die Einkommensverhéltnisse
27 in Widerspruch steht.

ze nic nam nie wiadomo o tym, zeby powyzsze dane dotyczgce warunkow osobistych oraz dochodow byly niezgodne z prawdg.

28

29

30 Ort / Miejscowos¢ Datum / data Dienststempel und Unterschrift / Pieczec i podpis
Bescheinigung EU/EWR - deutsch/polnisch 1. Ausfertigung fiir das deutsche Finanzamt

Zaswiadczenie UE/EOG — niemiecko/polskie 1. Egzemplarz dla niemieckiego urz¢du skarbowego
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